ZARZADZENIE NR 28/16
BURMISTRZA KROSNA ODRZANSKIEGO

z dnia 26 lutego 2016 r.

w sprawie Regulaminu wydawania materiatéw promocyjnych Gminy Krosno Odrzanskie

Na podstawie art. 7 pkt 1 ust. 18 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r.
(Dz. U. 2015 poz. 1515 — tekst jednolity) oraz § 18 pkt 6 i 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta w Krosnie Odrzanskim wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 32/12 Burmistrza Krosna
Odrzanskiego z dnia 31 maja 2012 r. (z pdzn. zm.) ustala sie:

REGULAMIN WYDAWANIA MATERIALOW PROMOCYJNYCH GMINY KROSNO ODRZANSKIE

§1.
Materiatami promocyjnymi okresla sie wydawnictwa drukowane (np. albumy, foldery, ulotki, plany
miasta, plakaty, kalendarze itp.), multimedialne (np. zdjecia, fiimy, DVD,), gadzety promocyjne
(np. koszulki, czapeczki, znaczki, kubki, dlugopisy, notesy, notatniki itp.) o tresciach i oznakowaniach

promujgcych Gmine Krosno Odrzanskie i zrealizowane z jej Srodkéw budzetowych.

§2.
Materiaty promocyjne przeznaczone sg przede wszystkim na realizacje przedsiewziec

o charakterze promocyjnym oraz na potrzeby reprezentacyjne Burmistrza Krosna Odrzanskiego.

§ 3.
Dysponentem materiatéw promocyjnych jest Wydziat Promoc;ji i Rozwoju Gospodarczego Urzedu
Miasta w Krosnie Odrzanskim.

§4.
Materiaty promocyjne wydawane sg bezpfatnie organizatorom przedsiewzie¢ przyczyniajgcych sie

do promocji Gminy Krosno Odrzanskie.

§ 5.

O wydanie materiatdbw promocyjnych mogg ubiegaé sie stowarzyszenia, organizacje non-profit,
organizacje pozytku publicznego, placéwki oswiatowe, jednostki samorzadu terytorialnego i podlegte
im instytucje, prowadzace dziatalnos¢ na terenie Gminy Krosno Odrzanskie oraz organizatorzy
przedsiewzie¢ przyczyniajgcych sie do promocji Gminy Krosno Odrzanskie, a takze osoby

indywidualne reprezentujgce jg na zewnatrz.

§ 6.
Whniosek o wydanie materiatdw promocyjnych (zatgcznik nr 1 do regulaminu) opatrzony

podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania Wnioskodawcy oraz pieczgtkg (w przypadku



instytucji i organizacji pozarzgdowych) nalezy ztozy¢ w Wydziale Promocji i Rozwoju Gospodarczego
nie pézniej niz na 7 dni przed oczekiwang data odbioru materiatéw. Wnioski ztozone po tym terminie

nie beda rozpatrywane.

§7.
Whnioski mozna sktada¢ osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta w Krosnie
Odrzanskim; pocztg na adres: Urzad Miasta, ul. Parkowa 1, 66-600 Krosno Odrzanskie, faksem na nr:

68 383 51 22 lub drogg mailowg na adres promocja@krosnoodrzanskie.pl.

§8.
Whioski rozpatruje Naczelnik Wydziatu Promocji i Rozwoju Gospodarczego lub podczas jego

nieobecnos$ci upowazniony pracownik Wydziatu w terminie do 7 dni od daty ztozenia wniosku.

§9.
Informacje w sprawie wydania materiatbw mozna uzyska¢ w Wydziale Promocji i Rozwoju
Gospodarczego Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim, tel. (68) 410 97 42 lub (68) 410 97 43.

§ 10.
Materiaty promocyjne wydawane sg w Wydziale Promocji i Rozwoju Gospodarczego Urzedu

Miasta w Krosnie Odrzanskim, pokéj nr 26 w budynku A, po uprzednim pokwitowaniu.

§ 11.

Fakt wydawania materialdbw promocyjnych odnotowywany jest kazdorazowo w prowadzonej
do tym celu przez Wydziat Promocji i Rozwoju Gospodarczego ewidencji. Ewidencja wydawanych
materiatéw i akcesoriow promocyjnych powinna zawiera¢ m.in. nastepujgce dane:

a) date wydania materiatdw promocyjnych,

b) rodzaj wydawanych materiatéw i akcesoriow promocyjnych,

c) ilos¢ wydawanych materiatéw i akcesoriow promocyjnych,

d) okreslenie jednostki lub osoby dla ktérej sg wydawane materiaty i akcesoria promocyjne.

§12.
Wydziat Promocji i Rozwoju Gospodarczego Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzanskim okresla czy
przedstawiony we wniosku o wydanie materiatéw cel promocyjny zbiezny jest z celami promocji Gminy

Krosno Odrzanskie i zastrzega sobie prawo odmowy zrealizowania wniosku.

§13.
W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega sie mozliwos¢ wydania mniejszej liczby
materiatdw promocyjnych niz wskazana we wniosku, jak réwniez mogg byé dokonane zmiany

dotyczace ich rodzaju.



§ 14.

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedtozenia w Wydziale Promocji i Rozwoju
Gospodarczego Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzanskim krotkiej relacji z przedsiewziecia promocyjnego
objetego wsparciem, w tym w szczegdlnoéci do udostepnienia kilku zdje¢. Informacje nalezy ztozyé
osobiscie w Wydziale Promocji i Rozwoju Gospodarczego Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim;
pocztg na adres: Urzad Miasta, ul. Parkowa 1, 66-600 Krosno Odrzanskie, faksem na nr: 68 383 51 22
lub drogg mailowg na adres promocja@krosnoodrzanskie.pl w terminie 14 dni od daty realizaciji.
Nieztozenie sprawozdania moze skutkowa¢ odmowg wydania materiatébw promocyjnych w przypadku

ponownego ubiegania sie o wydanie materiatdw promocyjnych Gminy Krosno Odrzanskie.

§ 15.

W przypadku, gdy Wnioskodawca korzysta takze z innego niz materialty promocyjne wsparcia ze
Srodkéw Gminy Krosno Odrzanskie podczas realizowanego przez siebie przedsiewziecia, wéwczas
zobowigzany jest do pobrania z Wydziatu Promocji Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskiego roll-up’u
promocyjnego, ktéry bedzie wykorzystywany podczas jego punktu kulminacyjnego, po uprzednim

zgtoszeniu (co najmniej na 7 dni przed) takiego zamiaru.

§ 16.
Whnioskodawca ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za przekazany roll-up promocyjny i jest

zobowigzany do zwrotu nosnika najpézniej 3 robocze od dnia realizacji przedsiewziecia.

§17.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

Krosno Odrzanskie, ........cccceeeeeeeeeevveeeeenennnn.

Telefon kontaktowy

Wydziat Promocji i Rozwoju Gospodarczego

Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim

Whniosek Nr ..ooevvvieiiiiiinnns *

o wydanie materiatéw promocyjnych Gminy Krosno Odrzanskie

* nr wniosku nadaje Wydziat Promocji i Rozwoju Gospodarczego Urzedu Miasta.

1. Dane Wnioskodawcy:
2. Przeznaczenie materiatéw i wydawnictw:

o) I ] =30 01 7410 KT =174 = o] -

Podpis Wnioskodawcy (pieczatka)

Akceptacja Naczelnika Wydzialu Promocji i Rozwoju Gospodarczego

lub uzasadnienie odmowy



Protokoét nieodptatnego przekazywania

materiatléw promocyjnych Gminy Krosno Odrzanskie

Wdniu ..ooooeiiii, Wydziat Promocji i Rozwoju Gospodarczego Urzedu Miasta w Kro$nie
Odrzanskim przekazuje materiaty promocyjne przeznaczone na potrzeby reprezentacji i promocji

Gminy Krosno Odrzanskie.

WAZNE INFORMACJE:
o Whnioskodawca zobowigzany jest do przestania drogg mailowg na adres:

promocja@krosnoodrzanskie.pl lub przedtozenia osobiscie w Wydziale Promog;ji

i Rozwoju Gospodarczego w Urzedzie Miasta w Krosnie Odrzanskim dokumentacji
fotograficznej (min. 3 zdjecia) w formie elektronicznej z realizacji projektu w ciggu 7 dni od
daty imprezy. Nieziozenie dokumentacji fotograficznej moze skutkowa¢ odmowag wydania
materiatdw promocyjnych w przypadku ponownego ubiegania sie o wydanie materiatdw
promocyjnych.

¢ Whnioskodawca zobowigzany jest kazdorazowo informowa¢ uczestnikbéw imprezy, iz materiaty
promocyjne zakupione sg z Budzetu Gminy Krosno Odrzanskie i stanowig forme wsparcia

organizacji przedsiewziecia.

Strona przyjmujaca (Wnioskodawca) potwierdza odbiér materiatéw promocyjnych oraz fakt
zapoznania si¢ z Regulaminem wydawania materialéw promocyjnych Urzedu Miasta w Krosnie

Odrzanskim.

Data, podpis Wydajacego Data, podpis Przyjmujacego


mailto:promocja@krosnoodrzanskie.pl

